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QUYETDINH
Ban h~mh Quy ehS t6 ehue, ha~t d9ng

eua B9 ph~n tiSp OO~nva tra kSt qua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri

GIAM DOC Sa CONG THUONG TiNH QUANG TRI

Can cu QuySt dinh 86 15/2008/QD-UBND ngay 011712008 cua UBND tioo
Quang Tri vS vi~e ban haOO Quy dinh chuc nang, nhi~111V\l, quySn h~n va cO'
c:lu t6 chtYCcua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri;

Can cu QuySt dinh 86 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuang
Chinh phu vS vi~c ban haOO Quy ehS th\l'c hi~n cO' chS 1119tclta, cO'chS 1119teua
lien thong t~i cO'quan haOO chiOO nha nuac a dia phuang;

Can ely QuySt dinh 14901QD-UBND ngay 1517/2015 eua UBND tiOO
Quang Tri vS vi~c th\l'c hi~n cO' chS 1119tcua, cO' chS 1119tcua lien thong trong
giai quySt cac thu Wc haOO chinh lien quan dSn t6 ehue, ca nhfm t~i co quan
haOO ehinh nha nuac e:lp tinh, c:lp huy~n va c:lp xa tren dia ban tinh;

Can eu QuySt dinh 2563/QD-UBND ngay 19/11/2015 Clla UBND tinh
Quang Tri vS vi~e th\l'c hi~n cO' chS 1119tcua lien thong trang giai quySt cac thl1
t\lC hanh chinh lien quan dSn t6 chtYc, CelOOan t~i cO' quan haOO chinh nha nuac
c:lp tinh tren dia ban tiOO;

Thea dS nghi cua ChaOO Van phong Sa Cong Thuang,

QUYETDINH:
Di~u 1.Ban haOO ke111thea QuySt dinh nay Quy chS t6 ehtYc, ha~t d9ng cua

B9 ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u l\l'c kS til ngay ky, thay thS QuySt diOO86
20IQD-SCT ngay 16/4/2012 cua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri.

Di~u 3. ChaOO Van phong, ChaOO Thanh t1'a, Trucmg cac phong chuyen
111on,Thl1 t1'uang cac dan vi thu9C SO',B9 ph~n tiSp nh~n va t1'akSt qua SO'Cong
ThuO'ng Quang Tri va cac t6 chuc, ca nhan lien quan chiu trach nhi~m thi haOO
QuySt dinh nay./.
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QUYCHE
TB chu'c, ho~t dQng cua BQph~n ti~p nh~n va tnt k~t qua

So' Cong Th u'o'ng Quang Tri
(Ban himh kern theo Quyit ainh s6 J'.t /Q:EJ-SCTngay..ll thang 7 nam 2016

cua SiJ Cong Thuang Quang TriJ

ChU'o'ng I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh
Quy chS nay quy dinh v~ t6 chilc, ha~t d(>ngcua B(>ph~n tiSp nh~n va tni

kSt qua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri (g9i t~t la B(>ph~n TN&TKQ) va S\fph6i
hqp giua cac phong thu(>cSa, dan vi lien quan va B(>ph~n TN&TKQ trong vi~c
giai quySt thu t1)Chanh chinh cha t6 chilc, ca nhan thea cO'chS m(>tclta, cO'chS
m(>t cua lien thong thu(>c th~m quy~n giai quySt cua Sa Cong ThuO'ng Quang
Tri.

Di~u 2. DBi tU'Q'ngap d\lng
1. Cong chilc duqc phan cong lam vi~c t~i B(> ph~n TN&TKQ va cac

phong thu(>cSa co trach nhi~m ph6i hgp th\fc hi~n Quy chS nay.
2. T6 chilc, ca nhan co yeu c~u giai quyst nhung thu t1)Chanh chinh thea cO'

chS m(>t cua, cO' chS m(>t cua lien thong thu(>c th~m quy~n giai quySt cua Sa
Cong ThuO'ng Quang Tri tr\fc tiSp lien h~ n(>ph6 sa t~i B(>ph~n TN&TKQ.

Di~u 3. Nguyen t~c th\l'c hi~n cO'ch~ mQt cira, CO'ch~ mQt cira lien thong
1. Cong chilc lam vi~c t~i B(>ph~n TN&TKQ chi tiSp nh~n h6 sa cua t6

chilc, ca nhan dSn lien h~ giai quySt thll t\lChanh chinh thea cO'chS m(>tCll'a,cO'
chS m(>t cua lien thong thu(>c th~m quy~n giai quySt Clla So' Cong Thuang
Quang Tri.

2, Quy trinh, h6 sa thu t1)C,thai gian giai quySt, phi va l~ phi (nSu co) cua
cac thu t1)Chanh chinh dugc quy dinh th\fc hi~n thea cO'chS m(>tcu'a, cO'chS m(>t
cua lien thong phai dugc cong khai, niem ySt t~i B(>ph~n TN&TKQ dS t6 chilc,
ca nhan dugc biSt.

3. Baa dam giai quySt cong vi~c nhanh chong, thtI~n ti~n cha t6 chilc, ca
nhan; vi~c yeu c~u b6 sung h6 sa chi dugc th\fc hi~n khong qua m(>tl~n trang
su6t qua trinh giai quySt h6 sa.

4. Baa dam Sl,fph6i hgp ch~t che gifi'a cac phong, dO'nvi lien quan trang
vi~c giai quySt thu t1)Chanh chinh thea cO'chS m(>t cua, cO' chS m(>tClta lien
thong cha t6 chilc, ca nhan,

5. Vi~c thu phi, l~ phi cua t6 chilc, ca nhan dugc thl,fc hi~n thea dung quy
dinh cua phap lu~t.



Di~u 4. Trach nhi~m clla tB chu'c, ca nhan thl}'c hi~n co' ch~ mQt clra,
mQt clra lien thong

T& Chll'C, ca nhfm dSn yeu c~u giai quySt thu t\Jc hanh chfnh thea cO' chS
mQt cua, cO' chS mQt cua lien thong thuQc th~m quy~n cua So' Cong Thuong
Qwing Tri chi lien h~ vai BQ ph?n TN&TKQ va co trach nhi~m chfrp hanh dung
cac quy dinh v~ trinh tv, thu t\JCva chS dQ lam vi~c cua BQ ph?n TN&TKQ.

Ch u'o'n g II
CHUC NANG, NHI:tM Vl), QUYEN H~N

CUA B<) PH~N TIEP NH~N vA TAA KET QUA
f)i~u 5. Vi tri, chu:c nang
1. BQ ph?n TN&TKQ dUQ'cd?t t~i Van phong Sa, la bQ ph?n trvc tiSp tham

muu trong vi~c tiSp nh?n va tra kSt qua thu t\Jc hanh chinh thea cO'ch~ m9t Cll"a,
cO' ch~ lTIQtcu'a lien thong thuQc th~m quy~n giai quySt clla SO' Cong ThuO'ng
Quang Tri.

2. BQ ph?n TN&TKQ co khong qua 03 cong chuc, vi~c b6 tri cong chuc
lam vi~c t~i BQ ph?n TN&TKQ do Giam d6c Sa quySt dinh.

3. Cong chuc lam vi~c t~i BQ ph?n TN&TKQ chiu sv quan Iy trvc tiSp,
toan di~n cua Chanh Van phong Sa.

4. Chanh Van phong Sa co trach nhi~m chi d~o, quim ly ha~t dQng cua BQ
ph?n TN&TKQ, d~ xufrt dam bao cac di~u ki~n lam vi~c cha B9 ph?n
1N&TKQ.

f)i~u 6. Nhi~m Vl}, quy~n h~n va ch~ dQ lam vi~c
1. Nhi~m Vl,lcua cong chuc BQ ph?n TN&TKQ
- Thvc hi~n nghiem tuc, d~y dll Quy ch~ t& chuc, ho~t dQl1g clla BQ ph?11

TN&TKQ;

- T~o di~u ki~n thu?n IQ'i cho t6 chuc, ca nhan dSn lien h~ giai quySt thu
tl,lC hanh chinh theo cO' chS mQt cua, cO' chS mQt cua lien thong thuQc th~m
quy~n giai quySt cua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri;

- Co trach nhi~m hu6'ng d~n, tiSp nh?n h6 sO', thu tvc hanh chfnh thea cO'
chS mQt Cll"a,cO' chS mQt cua lien thong thuQc th~m quy~n gi<ii quy~t cua Sa
Cong ThuO'ng t~i BQ ph?n TN&TKQ;

- Trinh h6 sO' cua t& chuc, ca nhan dSn Lanh d~o Sa phe duy~t chuySn dSn
cac phong, dan vi lien quan dS giai quySt;

- Th~rc hi~n tra kSt qua cha t6 chilc, ca nhan theo dung tho'i gian quy dinh
sau khi co kSt qua gi<ii quySt h6 sO'tu cac phong, dan vi glri dSn;

- Th~rc hi~n bao caa v~ s6 IUQ'ng,tinh hinh tiSp nh?n, giai quy~t va tra kSt
qua theo dinh k5' thang, quy, nam;

- Chu dQng tham muu, d~ xufrt sang kiSn cai tiSn vi~c thvc hi~n thu Wc
hanh chinh; kip thai phat hi~n, kiSn nghi vai Co' quan, cfrp co thfim quy~n dS Sll"a
d6i, b& sung, thay d&i ho?c huy bo, bai b6 cac quy dinh v~ thll t~lChe:mhchinh
khong kha thi ho?c khong phil hQ'p v6'i tinh hinh thvc tS Clla dia phuong;

- Th~rc hi~n cac quy dinh khac cua phap lu?t.
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2. Quy~n h9-ncua cong chuc BQph?n TN&TKQ
- Co quy~n tir ch6i ti~p nh?n h6 So' cua t6 chuc, ca nhan khong dung trinh

tv, thu tl,lCquy dinh dffniem y~t;
- D~ xu~t sua d6i, b6 sung, dti ti~n quy trinh, thll tl)C hanh chinh theo

huang tinh g9n, dam bao dung quy dinh cua phap lu?t;
- D~ xu~t trang bi cO'sa v?t ch~t, phuang ti~n lam vi~c nh~m dap trng nhu

c~u h09-tdQng va khong ngirng nang cao ch~t lUQ'Ilg,hi~u qua cong tac;
- Du9'c tham gia t?P hu~n v~ chuyen mon, nghi~p V\l va van hoa, trng xu,

giao ti~p vai t6 chtrc, ca nhan;
- Du9'c huang ch~ dQh6 tr9' theo quy dinh.
3. Ch~ dQlam vi~c cua BQph?n TN&TKQ
BQph?n TN&TKQ chi ti~p nh?n h6 So' va tra k~t qua trong gia hanh chinh

VilOcac ngay lam vi~c trong tu~n, thai gian Cl,lthS nhu sau:
- Sang tir 7h30 - 10h30;
- Chi~u tir 14hOO- 16h30;
Thcl'i gian hanh chinh con 19-itrong ngay, BQ ph?il TN&TKQ dung dS x~p

x~p h6 So', VaGs6 va chuySn h6 So' d~n cac phong, dO'nvi lien quan giai quy~t.
ChU'O'n g III

QUY TRINH THVC HIJ~N GIAI QUYET THU Tl}C HANH CHiNH
THEO CO CHE MOT Clf A, CO CHE MOT Clf A LIEN THONG
f)i~u 7. Quy trinh th\l'c hi~n theo co' ch~ m(}t clm
1. Ti~p nh?n h6 So'

- Cong chuc BQ ph?n TN&TKQ Id1iti~p nh?n h6 So' clla t6 chuc, ca nhan
co trach nhi~m kiSm tra tinh h9'P l~, d~y du cua h6 So';

- Sau khi kiSm tra, n~u dff d~y du theo quy dinh thi vi~t Gi~y ti~p nh?n h6
So' va hyn tra k~t qua (theo m~u s6 03 t9-iPhl,l Il,ICkern theo Quy~t dinh nay) va
ph~n m~m mQt cua di~n tu (n~u co);

- Truo'ng h9'P h6 sO' chua h9'P l~ thi huang d~n cho t6 chtrc, ca nhan ke
khai, b6 sung thanh ph~n h6 So' (theo m~u s6 01 t9-iPhl,lll,lc kem theo Quy~t dinh
nay);

- Truo'l1g h9'P h6 So' yeu c~u cua t6 chuc, ca nhan khong thuQc th~m quy~n
giai quy~t theo Co'ch~ mQt cua, Co'ch~ mQt cua lien thong cua Sa Cong Thuang
Quang Tri; BQ ph?n TN&TKQ co trach nhi~m huang d~n dS t6 chuc, ca nhan
d~n cac cO'quan co th~m quy~n dS giai quy~t;

- Cong chuc ti~p nh?n h6 So' nh?P VaGs6 theo d6i h6 So' (theo m~u s6 02 t9-i
Phl,l ll,lc kem thea Quy~t dinh nay) va VaGs6 ph~n m~m mQt Cll'adi~n tu (n~u
co).

2. ChuySn h6 So'

- Sau khi ti~p nh?n h6 sO'cua t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh, BQ ph?n
TN&TKQ chuySn h6 So' dSn Lffnh d9-oSo' phe duy~t va chuySn tren ph~n m~m
mQt clra di~l1tu (nSu co) dS chuySn cac phong chuyen mon giai quySt;

..,
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- Cong chuc 139 ph~n TN&TKQ thlJc hi~n giaa nh~n h6 so v6i ph6ng
chuyen mon (thea PhiSu ki~m socit qua trinh giai quySt h6 so - Mllu s6 04 t~i
Phl) h;lCkem thea QuySt dinh nay). PhiSu ki~m saat qua trinh giai quySt h6 so
dugc chuy~n thea h6 so va 1uu t~i BQ ph~n TN&TKQ.

3. Giai quySt h6 so
- Phong chuyen mon co trach nhi~m tiSp nh~n h6 so tll' BQ ph~n TN&TKQ

chuy~n dSn, thl)'c hi~n ky giaa nh?n h6 so t~i PhiSu ki~m saat qua triOO giai
quySt h6 so;

- Truong phong chuyen mon ph an cong cong chuc xlr ly h6 so, thll tl,lC
hanh chinh tiSp nh~n tll' BQ ph~n TN&TKQ;

- Cong chuc dugc ph an cong trlJc tiSp xu 1y h6 so, thll t\lC hanh chinh trinh
Truong phong xet duy~t nQi dung va trinh Uinh d~a So ky ban hanh thea thai
gian quy dinh;

- Truang hgp cac h6 so qua h~n giai quySt ha?c co nhfrng vuong m~c, cac
phong, don vi lien quan co trach nhi~m thong baa b~ng van ban neu 1'0 ly do cho
BQ ph?n TN&TKQ d~ BQ ph?n TN&TKQ thong baa l~i cho t6 chlrc, ca OOan.

4. Tra kSt qua giai quySt h6 so
Cong chuc t~i BQ ph~n TN&TKQ nh~p vaa s6 thea doi h6 so, pheln m~m

mQt cua di~n tu (nSu co) va thl)'Chi~n nhu sau:
- Cac h6 so dLlgiai quySt xong: Cong chuc phong chuyen mon chuy~n h6

dSn bQ ph~n van thu dong d~u va ban giao cha BQ ph~n TN&TKQ d6ng tho'i
chuy~n h6 so mQt cua di~n tu (nSu co) d~ tra cha t6 chuc, ca nhan theo quy dinh
va tiSn hanh thu phi, l~ phi (nSu co);

- 86i vai h6 so chua du di~u ki~n giai quySt: Lien h~ vai t6 Chll'C,ca nhan
d~ b6 sung h6 so thea yeu celu cua co quan;

- 86i vo-i h6 so khong giai quySt: Lien h~ vai t6 chlrc, ca nhan d~ tra l~i h6
so kem thea thong baa neu ro 1y da khong giai quySt h6 so;

- 86i vai h6 so qua h~n giai quySt: Thong baa thai h~n tra kSt qua 1elnsau
kern thea van ban neu ro 1y do qua h~n d~ t6 chuc, ca nhan dugc biSt;

- 86i vo-i h6 so giai quySt xong truac thai h~n: Lien h~ t6 chlrc, ca nhan d~
co th~ nh~n kSt qua truac thai h~n quy dinh;

- Truang hgp t6 chuc, ca nhan chua dSn OO~nh6 so thea gi~y tiSp nh~n va
tra kSt qua giai quySt h6 so dugc 1uu gift t~i BQ ph~n TN&TKQ.

Di~u 8. Quy trinh thl}'c hi~n theo co' ch~ mQt Cll'a lien thong
1. T6 Chll'C,ca nhan nQp h6 so, thu tl,lChanh chinh dugc th\rc hi~n theo co

ch~ mQt Cll'a lien thong thuQc thAm quy~n giai quySt Clla So' Cong Thuong
Quang Trj (co quan chu tri giai quySt) t~i BQ ph~n TN&TKQ;

2. Cong chuc BQ ph?n TN&TKQ tiSn hanh cac buac ti~p nh~n h6 so,
chuy~n h6 so, giai quySt h6 so thea trinh tv cac khoan 1,2,3 cua 8i~u 7;

3. Sau khi nh?n kSt qua dil giai quySt thu Wc hanh chinh du'Q'c thlJc hi~n
theo co eh~ ITIQtcua lien thong thuQc tnich nhi~m eua So- Cong Thuong Quang
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Tri, BQ ph~n TN&TKQ ph6i hQ'pvai BQph~n van thu Sa chuySn h6 so' d@ncac
ca quan, dan vi lien quan ph6i hgp dS xu ly theo trinh t\1'va tho'i gian quy dinh;

4. Tren ca sa giai quySt h6 So' cua cac ca quan ph6i hgp, cac c~p th~m
quySn, 8Q ph~n TN&TKQ co trach nhi~m tiSp nh~n, kiSm tra h6 sa tll' cac ca
quan, dO'nvi glri dSn;

- TruO'ng hgp chua dti diSu ki~n dS giai quySt: CO'quan lien quan co trach
nhi~m tra l~i h6 sa kem theo thong bao b~ng van ban v~ neu 1'5ly do, nQi,dUl?-g
c~n b6 sung. ThO'i gian ma cac cO'quan chuyen mon, to chuc da giai quyet Ifm
d~u dugc tiOOtrong thO'igian giai quySt h6 sa. BQph~n TN&TKQ lien h~ vai t6
chuc, ca nhan yeu c~u b6 sung h6 sO'theo thong bao cua cO'quan co t1'achnhi~m;

- Tnro'l1g hgp h6 sO'khong dti diSu ki~n giai quySt: CO'quan lien quan co
trach nhi~m trinh c~p co th~m quySn thong bao b~ng van ban neu 1'5ly do khong
giai quySt h6 sO'.Thong bao dugc OO~pvao mvc tra kSt qua trong s6 theo d5i h6
SO'.ThO'ih~n thong bao phai trong thO'ilwn giai quySt theo quy dinh;

- TnrO'ng hgp h6 sO'qua h~n giai quySt: CO'quan lien quan phai co van ban
gui BQph~n TN&TKQ cua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri ghi 1'5ly do qua h~n va
thO'i h~n tra kSt qua. Cong chuc BQ ph~n TN&TKQ nh~p s6 theo c15ih6 sO',
thong bao l~i thO'ih~n tnl kSt qua cho t6 chuc, ca OOan.

5. Th\TChi:~ntra kSt qua giai quy@th6 sO'tht,l'chi~n theo quy diOO.

Chu'o'ng IV
TRAcH NHIEM CVA cAc PHONG THUOC so CONG THUONG. .
Di~u 9. Tnich nhi~m clla Chanh Van phong, Tnro'ng cac phong chuyen

mon va can bQ cong chu'c cac phong chuyen mon
1. Trach OOi~mcua Chanh Van phong
- Quan ly thai gian lam vi~c clla cong chuc BQ ph~n TN&TKQ;
- Tham muu, chi d~o trong vi~c xay d\rng quy trinh ISO d6i vai cae th11

tvc hanh chinh thuQc th~m quySn giai quy@tcua Sa Cong ThuO'ng Quang Tri;
- Theo d5i ho~t dQng va kiSm tra, don d6c, ch~n chinh nhl1'ngsai sot t1'ong

qua triOOlam vi~c cua BQph~n TN&TKQ;
,- Ph6i h9P v?,i cac phopg chuyen mon lien quan kip thO'i tham muu giai

quyet nhfrng van de vuang mac phat sinh;
- D~ xu~t trang c~p cac di~u ki~n lam vi~c CllaBQph~n TN&TKQ;
- Bao cao Giam d6c Sa v~ tinh hinh cong tac cua BQph~n TN&TKQ b~ng

van ban theo dinh k5' quy, nam.
2, Trach nhi~m cua cac Truang phong chuyen mon
- Tlyang cac phong chuyen mon thuQc Sa co trach nhi~m phan cong, theo

d5i va kiem tra vi~c tham muu giai quySt h6 sa th11Wc h~mh chinh theo chuc
nang, nhi~m vv cua phong;

- Chi d~o can bQ cong chuc phong xay dVng quy trinh ISO d6i vai thti tuc
hanh chinh dugc phan cong giai quy@t. '
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:). Trach nhi~m cua cong chtrc cac phong chuyen man
- ~ay d\1'ng quy trinh ISO d6i v6i cac thli t\lC hanh chinh duqc phan cong

giai quyet;

- Ti~p nh~n, tham muu va giai quy~t thli t\lC hanh chinh theo dung trinh t\1',
thai gian quy dinh;

- Ban giao k~t qua giai quy~t thll Wc hanh chinh cho BQ ph~n TN&TKQ
dS tra cho t6 chuc, ca nhan.

Chu'o'ng V
DIED KHoAN THI HANH

Di~u 10. Nhu'ng n<}idung chua (lu'Q'cquy djnh trong quy ch~ nay
Nhfrng nQi dung chua duqc quy dinh trong quy ch~ nay, khi co philt sinh

th\1'c hi~n theo cac quy dinh hi~n hanh Clla nha nuo'c va van ban hu6ng d~n cua
c~p co th~m quySn,

Di~u 11. Quy djnh chuy~n ti~p
Khi co quy dinh cua cac c~p co th~m quySn vS vi~c slra d6i, b6 sung cac

nQi dung lien quan d~n thu Wc hanh chinh thuQc th~m quy~n giai quy~t Clla Sa
Cong ThuO'ng Quang Tri trong lilli Sa Cong ThuO'ng Quang Tri chua ban hanh
Quy~t dinh sua d6i, b6 sung quy ch~ cho phil hqp, vi~c th\Tc hi~n cac nQi dung
vS t6 chuc va hOl;1tdQng cua BQ ph~n TN&TKQ thlJc hi~n theo cac van ban m6i
cua cac cO'quan co th~m quy~n ban hanh.

Di~lI 12. Tc3 chu'c th\l'c hi~n
1. Cac phong thuQC Sa, BQ ph~n TN&TKQ va cac dan vi, t6 chtl'C, ca nhan

lien quan co trach nhi~m th\l'c hi~n Quy ch~ nay;
2. Chanh Van phong Sa chti dQng ph6i hqp v6i cac phong thuQC Sa co lien

quan tham muu vi~c th\l'c hi~n Quy ch~ nay;
3. Trong qua trinh th\1'c hi~n n~u co nhfrng nQi dung chua phu hqp c~n di~u

chinh, b6 sung, dS nghi phan anh v~ Van phong Sa dS bao cao Uinh di;lOSO' xem
xet, quy~t dinh./ ~
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sa CONG THUONG QUANG TRJ
BO PH~N TN&TKQ

S5: /HDHS

Mall U1

CONG HoA xA HOI CHi) NGHIA VI.eT NAM
DQC I~p - Tv do - H~nh phuc

Quang Tri, ngay ... thang ... nam 20 ...

PRIED HUONG DANHoAN THI~N HO SO

H6 sO' clia: .

NQi dung yeu c.lu gicii quy,k .

Via chi: .

S5 di~n tho~i: Elnail: .

Yeu cfru hOEmthi~n h6 sO'g6m nhfrng nQi dung sau:

1. . .

2 .

3 .

4 .

5 .

•••• 0 •••••••••• 0 •••• 0 ••••••• 0 ••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

••••• •••••••• 0 •••• eo •••••••••• 0 ••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

••••• ••• •••• eo •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• eo ••••••••••••••••• 0 ••••••••••••

•••••••••••••••• e ••••••••• 0 ••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 0 •••• ~ ~ ••••••••••••••••••••••••• ~ • ~ ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

Trong qua trinh hOEmthi~n h6 sO'nSu co vu6'ng m~c, 6ng (ba) lien h~ v6'i .
~d'~ h .. : .:, so Hfn t O~l .

de duqc huang dan.!.

NGUC)] HUaNG DAN

(Ky va ghi ra 119 ten)



SO CONG THUONG QUANG TRI
B(> PH~N TN&TKQ

CONG HOA. xX HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc I~p - T\l' do - Hl;lnh phlic

s6 THEO DOl HO SO

M~u 02

Ngay, thang, nam Tra k~t qua

S6 Ten ta
Chuyen Nh~n k~t

Ma h& Phong, h&so' d~n Ghi
TT Ten TTHC lu'o'na Dia chi, quatit' Ngay,• b chu'c, ca do'n vi Nh~n Hl;n tra phong, Kyso' h&so' di~n tho~i phong, thang, chli

nhan giai quy~t h&so' k~t qua do'n vi nh~n(b{) don vi nam
ghH giai quy~tquy~t



sa CONG TBU'ONG QUANG TR!
BO PB~N TN&TKQ

Mfiu 03 (Luu)

CONG HOA xA HOI CUU NGBiA VmT NAM
Di}c I:}p - TI}' do - H:.wh phllC

Mfiu 03 (Giao cho t6 chu'C, ca nhcm m?p lu5 sa)

sa CONG nW"ONG QUANG TRI CONG BOA XA HOI cm) NGHiA VI~T NAM
BO PH~N TN&TKQ Di,lc I~p - TI}' do - Htlnh phuc

s6: /TNHS Quang Trj, ngay ... thang ... nam 20 ... s6: /TNHS Quang Tri, ngay ... thing ... nam 20 ...

GIA Y TIEP NH~N HO SO VA H:t::NTRA. KET QuA
Mil h6 sO': .

ClAY TIEP NH~N HO SO VA H:t::NTRA.KET QuA
Mil h6 sO': .

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Dja chi: .

NGU'OI NH~N HO SO'
(Ky, ghi r5 ho ten)

NGU'OI NQP HO SO
(Ky, ghi r5 ho ten)

Dja chi: .

B9 ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua ti~p nh?n eua t6 chuc, ca nhan:

• •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••• 00 •••••••• 0 •••••

. .

. .
s6 di~n tha<;ti: EmaiL .
Ve vi~c: .

Thanh phfin h6 sa g6m: .
. .
. .

. .

. .

. .

Tho'i gian giiii quy~t thea quy djnh la: ... ngay lam vi~c.
D ~ I' h~ I ~t ' .- ang <y n <;tn<e qua t<;tl: .

NGU'OI NH~N HO SO
(Ky, ghi r5 119 ten)

NGU'OI NOP HO sO'
(Ky, ghi r5 ho ten)

B9 ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua ti~p nh?n cua t6 chtl"c, ca nhan:

s6 di~n tha;;li: EmaiL .
V~ vi~c: .

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Thanh ph fin h6 sa g6m: ~ .
.......................................................................................................

........................................................................................................
Thc)'i gian giai qlly~t thea qllY dinh la: ngay lam vi~c.
Dang ky nh?n k~t qua t?i: .
............... .



so CONG TRUONG QUANG TRl
B<) PH~N TN&TKQ

M5.u 04

CQNG HOA xA HQI CHU NGHLA VI:E:TNAM
D<)c l~p - T\l' do - H~nh philc

S6: /KSGQHS Quang Trj, ngay ... thang ... nam 20 ...

PRIEU KIEM SOA.T QUA. TRINH GIAI QUYET HO SO

G. :.. t' :.. hA h ~ , t • 1 :"t .:..my lep n ~n 0 sa va ra <:e qua so: .

Ph' g d . g'" :"t h~on , o'n V! lal quye 0 sa: .

Da V. h:'" hrYn g' . . :"t h~n !p 01 '0'1"' lalquye osa: .
K~t qua giai

so CONG THUONG Th(ri gian giao, nh~n h6 sO'
quy~t lIB so' Ghi

(Tnro'c h;;m/dtmg chil
h9-n/qua1wn)

....... ngay .. , thang ." nam .....
1. Giao: BQ ph~n TN&TKQ

Ngm'ri giao NgU'(ri nh~n

2. Nh~n: .....................
(Ky, ghi 1'5h9 ten) (Ky, ghi 1'5h9 ten)

, h' nam ............ ngay ... tang ...
1. Giao: .....................

NUll'(ri uiao Ngucri nh~nb b

2. Nh~l1: .....................
(Ky, ghi 1'5119ten) (Ky, ghi r5 h9 ten)

1. Giao: ........................
....... ngay ... thing ... nam .....

NgU'(ri giao NgU'cri nh~n

2. Nh~l1: .......................
(Ky, ghi r5 119ten) (Ky, ghi r5 h9 ten)

, h' nam .....
1. Giao: .........................

....... ngay ... tang ...

Ngll'Cri giao NgU'(ri nh~n

2. Nh~l1: BQ ph~n TN &TKQ
(Ky, ghi r5 h9 ten) (Ky, ghi r5 h9 ten)
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