UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 45/QD-SCT Qudng Tri, ngay thang 4 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ndi bo vé cung cip thong tin
tai S& Cong Thwong Quang Tri

GIAM POC SO CONG THUONG QUANG TRI
Can ctr Luat tiép can thong tin ngay 06 thing 4 ndm 2016;

Can cir Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét tiép can théng tin;

Cén ctr Nghi dinh sO 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi cia cac co
quan hanh chinh nha nuéc;

Cin cir K& hoach s6 3407/KH-UBND ngay 07/8/2018 ctia UBND tinh
Quang Tri vé trién khai thi hanh Ludt Ti€p cdn thong tin trén dia ban tinh
Quang Tri;

Can cu Quyet dinh s6 34/2016/QD-UBND ngay 29/8/2016 cua UBND

tinh Quang Tri vé viéc Ban hanh Quy dinh, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co ciu td chie cia S Cong Thuong Quang Tri;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong S4,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi b vé cung cap
thong tin tai S¢ Cong Thuong Quang Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong chuyén mén, Thu
truong don vi truc thude va toan thé can bd, cong chuire, vién chire, nguoi lao
dong thudc S¢ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- UBND tinh (bdo cdo);

- S& Tu phép;
-SOTT&TT;

- Lanh dao So;

- Bang tai Trang TTDT So;
- Luu: VT, VP,

Lé Quang Vinh
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S QUY CHE
V& cung cap théng tin tai S& Cong Thwong Quang Tri

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45/QBD-SCT ngay A6 thing 4 ndm 2019
cua So Cong Thuong Quang Tri)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai théng tin va cung cap thong tin
theo yéu cau ctia to chire, cong dan thudc pham vi, trach nhiém cung cap théng
tin cua S¢ Coéng Thuong theo quy dinh cua Luét tiép can thong tin va Nghi
dinh so 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Luat tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cdp cua So Cong Thuong bao gdm
thong tin do S& Cong Thuong tao ra dwgc cung cap theo quy dinh cta phap
luat.

3. Viéc cung cép thong tin cho phéng vién, bao chi thuc hién theo Nghi
dinh s6 09/2017/ND- CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét viéc
phat ngdn va cung cap thong tin cho béo chi cua cac co quan hanh chinh nha
nudac.

Diéu 2. Nguyén tic cung cAp thong tin

1. Viéc cung cép théng tin phai kip thoi, day du, chinh xé4c, thdng nhat,
minh bach va thuan lgi cho td chirc, cong dan; ding trinh tu, thu tuc theo quy
dinh cua phép luat.

2. Bao dam su phdi hop chat che, hi€u qua cua gilra cac phong, don vi,
doan thé thudc S& trong qué trinh cung cap thong tin.

Chuong II
PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 3. Phan cong Lanh dao Sé phu trach cung cap thong tin

1. Giam dbc S& chiu trach nhiém chung vé cung cap thong tin ctia ndi bd
va la nguoi phat ngon, cung cap théng tin cho béo chi cta S¢; pha.n cong mat
Phé Gidm ddc S& phu trach viéc cung cip thong tin cho td cerc va cong dan.

2. Phé Giam dbc S¢ duge phan cong phu trach cung cap théng tin cho td
chirc va cong dan c¢6 trach nhiém t6 churc, chi dao céc phong, don vi thudc Sé



trong viéc cung cdp thong tin; bao cdo Gidm dbc S cac diéu kién dam bao
thuc hién viéc cung cap thong tin.
3. Giam doc S& uy quyén cho cac Pho Giam déc S& thuc hién viéc phat

ngdn va cung cap théng tin cho béo chi dbi véi nhitng vu viéc, van dé cu thé
theo pham vi, linh vuc dugc phén céng phu trach.

Pic¢u 4. Pau mdi cung cﬁp thong tin tai S Cong Thu'O'ng

1. Van phong S¢ la dau mdi tiép nhén yéu cau cung cip thong tin va cong
khai théng tin, cung cip thong tin cho td chirc va cong dan.

2. Vin phong S& dé xuat, béo cdo Giam déc S&, Phé Gidm déc S& déi vai
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Bleu 6, khoan 3 Bleu 7, khoan 2 Piéu 17,

diém e khoan 1 Didu 18, khoan 5 Piéu 19, khoan 4 biéu 23 va Pidu 28 Luat
Tiép cén thong tin.

Piéu 5. Trach nhiém ctia Van phong S

1. TS chirc thuc hién cung cép thdng tin theo yéu céu ctia to chic, cong
dan dam bao tuén thu nguyén tac cung cap thong tin, hinh thir, trinh tu, tha tuc
va thoi han cung cap thong tin theo quy dinh cta phép luét; to chue luu trir va
bao dam tinh chinh xdc cia théng tin duoc cung cép theo yéu cau.

2. B6 tri lich tiép nhén yéu cau cung cap thong tin cua td chie, cong dan
tai Phong tiép dan hodc Van phong So.

3. Giai thich, huéng dan, thong bao cho td chir, cong dan thye hién quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thi tuc quy dinh; phoi hop v6i Thanh tra S¢
giai quyet cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& cdo ctia td chirc, cong dan vé
viéc cung cép thong tin cta S& theo dung quy dinh ctia phap luét.

4. Tlr chdi cung cép thong tin theo quy dinh cua Luét Tiép cdn thong tin
sau khi c6 y kién cta Giam dbc So; quyét dinh viéc gia han cung cap thong tin
theo yéu cau.

5. T6 chire thuc hién viée niém yét cong khai thong tin tai Van phong S¢,
cap nhét thuong xuyén Danh muc /thong tin phai dugc cdng khai, Danh muc
théng tin t6 chirc, cong dan duoc tiép can co diéu kién trén Trang thong tin dién
to cua S¢ Cong Thuong.

6. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cép théong tin cua
S&.

7. Cong khai ho tén, chirc vu, dia chi, s6 dién thoai, sd fax, email... cla
ngudi lam dau mdi cung cap thong tin; nguoi cung cap thdng tin.

Diéu 6. Trach nhiém ciia Truéng cic phong, don vi thude S&

1. B6 tri cong chuc, vién chite phu trach tiép nhan phiéu yéu cau cung cép
thong tin.

2. Chi dao viéc cung cap thong tin thudc pham vi, linh vuc dugc giao phu
trach hodc tham gia cung cap thong tin theo yéu cau.



3. Chiu trach nhiém vé két qua cung cip thong tin, kiém tra tinh bi mat
cua thong tin, phan loai théng tin, bao dam tinh chinh x4c cta théng tin thudc
pham vi, linh vuc quan ly trude khi giri Van phong Sé.

3. To chtic luu trit va chuyén giao théng tin tao ra t6i Van phong So dé
cung cap thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay.

4. Ph01 hop véi Van phong, Thanh tra S0 tra 101 cac phén énh, kién nghi,
khiéu nai, t6 céo cta cdng déan vé viéc cung cip thong tin ctia S& theo quy dinh
cua phép luat cé lién quan.

5. Mot sb truong hop c6 thé cung cép thong tin truc tiép khi duoc su chi
dao, phén cong ctia Lanh dao S¢&; Trudng céc phong chuyén mon hodc cén bd
thudc phong duge giao phu trach cung cip thong tin ¢ trach nhiém cung cap
trong pham vi, linh vue dugc giao phu trach va chiu trach nhi¢m truéc Gidm
déc So vé nhiing thong tin minh cung cap.

Chuong II1
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAL LAP, CAP NHAT
DANH MUC THONG TIN
Diéu 7. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phan loai thong tin

1. Céc phong, don vi tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soét, kiém tra tinh
bi mat cua thong tin, phén loai ndi dung thong tin trong van ban, h6 so, tai lidu
thude thong tin duge tiép can, thong tin khéng duge tiép can, thong tin duoc
tiép can c6 diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, DBiéu 7 Luat Tiép can

thong tin dé 1ap phiéu x4c nhan két qua ra soat theo Phu luc sé 01 kém theo
Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra sodt, kiém tra tinh bi mat ctia théng tin va phan loai
thong tin, dbi véi cac thong tin phue tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh
vuce, c4c phong, don vi tao ra cé thé ldy y kién cua cac bd phén lién quan khéc.

3. Céc phong, don vi chu tri tao ra thong tin béo cédo Giam ddc S& vé viéc
xac dinh tinh bi mét cua thong tin.

Diéu 8. Chuyén giao thong tin cho Vin phong S&

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi tao ra thong tin, don vi chu tri tao
ra théng tin giti ban gidy, ban dién tir t6i Van phong S& dé luu trit van ban va
luu trlt dién tir theo phan loai théng tin duge x4c dinh tai phiéu xéc nhan két
qua, kiém tra tinh bi mat thong tin, phan loai théng tin theo Phu luc sé 01 kém
theo Quy ché nay.

2. Van phong S6 thuc hién luu trlt van ban, tai liéu da duogc phan loai; bao
dam tinh bi mat cua cac théng tin khong dugc tiép can va thong tin ma td chtre,
cong dan dugc tiép can cé Cheu kién; kiém tra, loai bo céc noi dung théng tin t6
chire, cong dén khéng dugce tiép cén, thong tin cong dan dugc tiép cén co diéu
kién trudc khi cung cap.



3. Quy trinh chuyén giao thong tin cho Vin phong Sé& dugc thuc hién theo
Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Diéu 9. Lap, cap nhit Danh muc théng tin phii dugc cong khai

1. Péi véi cac thong tin phai dugc cong khai theo Diéu 17 Luat tlep can
thdng tin, chdm nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan phiéu x4c nhan vé két
qué ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thdng tin, phan loai thong tin, Vin phong
S6 ¢6 trach nhiém cdp nhét Danh muc thong tin phai duoc cong khai.

2. Danh muyc thong tin phai duge cong khai gom céc ndi dung: Tén, sb, ky
hiéu vén ban, tai liéu; ngay, thang, ndm tao ra van ban, tai liéu; hinh thirc cong
khai thong tin; thoi diém, thoi han cdng khai thong tin (néu co).

Piéu 10. Lap, cAp nhat Danh muc thong tin dwoe tiép cin.

1. Béi voi cac thong tin dugc tlep cén c6 diéu kién theo Piéu 7 Luat Tlep
can thong tin, chdm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xdc nhan két
qua ra soat, kiém tra ‘tinh bi mat cua théng tin, phan loai thong tin, Vin phong
S¢ ¢6 trach nhiém téng hop va cap nhat Danh muc théng tin céng dan duoc
tiép can c6 diéu kién.

2. Danh muc thdng tin cong dan duogc tlep can c6 diéu kién gdm cac ndi
dung: tén, 6, ky hiéu van ban, tai liéu va ngay, thang, nam tao ra thong tin.

CHUONG IV
CONG KHAI THONG TIN
Diéu 11. Xir Iy thong tin trwée khi cong khai.

Déi voi céc thong tin phai dugc cong khai theo Piédu 17 Luét tiép cén
thong tin, sau khi ra soét, kiém tra tinh bi mat cia thong tin; cac phong, don vi
thudc S& chu tri tao ra thong tin ¢ trach nhiém loai bo céc ndi dung thong tin
cong dan khong dugc tiép can, théng tin cong dan duoc phép tiép can c6 diéu
kién trude khi cong khai.

Diéu 12. Cong khai niém yét thong tin tai tru sé' co’ quan

1. Cac phong, don vi thugc S¢ thuc hién cong khai thong tin dudi hinh
thie niém yét thong tin tai tru s¢ co quan, don vi minh. Thoi han niém yét duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phép luét trong timg linh vuec.

2. Béi véi nhiing thong tin dugc cong khai bang hinh thtrc niém yét ma
phéap luat chua quy dinh vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc niém yét
tai Bang tin Co quan S& trong thoi han it nhat 30 ngay, ké tix ngdy niém yét.

Diéu 13. Cong khai trén Trang thong tin dién tir

|. Céc hoat dong vé cong khai thong tin trén Trang théng tin dién tir cla
S& Cong Thuong theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Tiép can thong tin.

2. Truong hop théng tin dang dugc cong khai tai cac co s6 dit liéu khéc
thi phai thuc hién cdng khai kém theo dia chi truy cap dé tai thong tin.



Chuwong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Diéu 14. Tiép nhin Phiéu yéu cau va lap sb theo déi cung cAp thong
tin

1. Van phong S¢ c6 trdch nhiém tiép nhan Phiéu yéu cdu cung cép thong
tin truc tiép tai co quan S, qua dudng cong vén hogc qua dich vu buu chinh.
Trong truong hop théng tin trén Phiéu yéu cau cung cp thong tin khong cu thé,

rd rang, Van phong S& hudng dan ngudi yéu cau cung cép théng tin bd sung
theo quy dinh.

2. Van phong S¢ tién hanh cap nhét yéu ciu cung cép thong tin vao Sb
theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau.

3 So theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau c6 ndi dung quy dinh tai
Phu luc s6 03 kém theo Quy ché nay.

Diéu 15. Théng bio vé viée cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong
tin

1. Truong hop yéu ciu cung cap thong tin tai Phiéu yéu ciu cung cé‘ip
thong tin hop 1€, Véan phong S¢ tham muu, trinh Lanh dao S¢ ra thong bdo vé

thoi han, dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi phi tiép can thong tin va
phuong thie, thoi han thanh toan (néu cd).

Thong béo dugce glri t6i ngudi yéu cau cung cip thong tin tai tru s& co
quan hodc qua dich vu buu chinh.

2. P6i véi thong tin don gién, c6 sin ma co thé cung cip ngay dé nguoi
yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru s¢ co quan ma khoéng can mat chi
phi tiép cén thong tin thi khong can ra thong bao vé viéc cung cp thong tin.

3. Khi phat hién théng tin duge yéu cdu cung cap thudc céac truong hop tir
chdi cung cap théng tin quy dinh tai Piéu 28 Luat Tiép cén thong tin, theo quy
dinh tai khoan 2 Bleu 4 Quy ché nay, Van phong S¢ tham mur, dé xuat Lanh
dao S tir chdi cung cap thong tin bang van ban, néu rd ly do.

4. Thoi han thong bao vé viée cung cap thong tin, tir chbi cung cap thong
tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luét tiép can thong tin.

Piéu 16. Tép hop, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Nguoi lam dau moi cung cap thong tin dbi chiéu thong tin duoc yéu cau
cung cap voi Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc théng tin
cong dan dugc tiép can c6 diéu kién va co s dit liéu thong tin cua So.

2. P6i véi thong tin ¢d sn trong Danh muc thong tin phai dugc cong khai,
Danh muc théng tin cong dan duge tlep can cé dleu kién, ngudi lam dau méi
cung cap thong tin c6 trach nhiém ddi vé6i yéu ciu cung cép thong tin va céc
diéu kién theo quy dinh cung cép théng tin cho nguoi yéu cau.



3. Déi véi thong tin phtc tap, thong tin khong c6 tai co s¢ dit ligu cia So
ma doi hoi phai tong hop tir cdc b phén, don vi, t6 chirc, ca nhan lién quan dé
gidi quyét yéu cau cung cip théng tin cho td chire, ca nhan; truong hop nay cac
phong, don vi thugc S& chu tri tao ra thong tin can tham muu ban hanh vén ban
d& nghi phdi hop dé tong hop béo céo, cung cap thong tin.

Diéu 17. Cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Truong hop cung cap thdng tin theo yéu cau truc t1ep tai tru sé co quan,
can cr yéu céu cua nguoi yéu ciu cung cap théng tin va bang hinh thic chira
dung théng tin, Van phong S& bo tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, 520
chép, chup théng tin tai phong tiép cong dan pht hop véi hinh thie cung cp
thong tin duge yéu cau va phu hop voi doi tuong yéu ciu cung cap thong tin,
tao thuéin lgi cho ngudi khuyét tat duoc tiép can thong tin theo quy dinh cta
Nghi dinh 13/2018/ND- CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Luét tiép can thong tin.

2. Tlu(mg hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién ttt, nguoi
lam dau moéi cung cap thong tin ¢ trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu
dién tir soct@quangtri.gov.vn néu viée cung cép théng tin déap ung du céc didu
kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luét tiép can thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu céu qua dich vu buu chinh,
nguoi lam déu méi cung cép thong tin theo y€u cau cung cap thong tin qua dich

vu buu chinh theo dé nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cap thong
tin.

4. Thoi han cung cép thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cua
Luat tiép can thong tin.

5. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau dugc thuc hién theo Phu luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 18. Gia han cung csip thong tin theo yéu ciu

I. Véan phong S¢ béo cdo Lanh dao So quyet dinh viéc gia han cung cip
thong tin trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop,
sao chép, giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Van ban gia han cung cép thong tin phai duge giri trude khi hét thoi han
cung cap thong tin theo quy dinh ctia Lut tiép cén thong tin.

Piéu 19. Xiy ly thong tin cung cqp theo yéu cau khong chinh xac

1. Trudng hop Vién phong S¢ phét hi¢n thong tin do minh cung cap khong
chinh xéc theo yéu cau cung cap thong tin, chim nhit 14 05 ngdy lam viéc ké tir
ngay phat hién, Vin phong S¢ béo cdo Gidm ddc S& va thuc hién dinh chinh,
cung cép lai thong tin.

2. Truong hop nhan dugc phan anh, kién nghi ctia ngudi yéu cu cung cép
thong tin ve€ vi¢c thdng tin duoc cung cap la khong chinh xdc theo yéu cau cung
cap thong tin, Van phong S& ¢é trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c cta thong



tin va tra 16i kién nghj cta té chie, cong dan. Néu phat hién théng tin cung cap
theo yéu cau khong chinh xéc theo yéu cau cung cap thong tin, Van phong S¢
¢o trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cdp thong tin da dugc dinh chinh

trong thoi han cham nhét 14 15 ngay k& tur ngdy nhén dugc kién nghj theo ding
hinh thirc cung cép nhu 1an dau.

CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 20. T6 chirc thwe hién Quy ché

1. Giam ddc S chi dao Trudng cdc phong, don vi thude Sé thuc hién viée
cung cp thong tin theo dung quy dinh tai Quy ché nay va thuc hién viéc phd
bién, quan triét Quy ché dén tat ca cén bo, cong chure, vién chic va nguoi lao
dong thude S& duge biét dé thuc hién.

2. Giao Chanh Vin phong S¢ lam ddu méi phdi hop véi céac Truong
phong, don vi thugc S¢ trién khai thuc hién.

Trén day 1a Quy ché ndi bd vé cung cip thong tin tai S& Cong Thuong
Quang Tri, trong qua trinh trién khai thuc hién néu cé kho6 khén, vuéng mac dé
nghi kip thoi phén 4nh vé Vian phong S& dé kip thoi dé xuét Gidm déc S sira
doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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=

‘l(

L\

/ 4¢/2019 cua S¢ Cong Thuong)
ZCONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phuc

Quang Tri, ngay thang nam 20..

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(Tirngdy ... thang ... ndm ... dén ngay .

w thang ... BAM. ...}

TT

Ngay,
thang, nim
nhan yéu
ciu

Tén nguoi
yéu cau

Pia chi
ngudi yéu
cau

So dién
thoai cia
nguoi
yéu cau

Thu dién
tir caa
nguwoi

yéu cau
(néu c0)

Tén, so,
ky hiéu
vian ban,

A . s
ho so, tai
liéu duoe

yéu cau

Hinh
thie
cung cip
thong tin

Ngay,
thang,
nim cung
cip thong
tin

Tén
nguwoi
tiép nhén
yéu cau

Thong
bao tir
chéi, Iy
do tir
chdi yéu
C?lll

Thong
bido gia
han, ly do
gia han




T6 chli'rca céng
dén yéu cdu cung
cap thong tin

Y

Tiép nhan yeu cau cung cp thdng
tin va vao S theo doi (ban gidy
va ban dién tir)

Y

Kiém tra so b (kiém tra bude 1),

phén loai

'

.

Thoéng tin thudc trach nhiém

cung cap

-

Théng béo vé viée cung cdp

thong tin

L

Thong tin duge yéu ciu
khong thudc trach nhiém
cung cap

Théng bdo va huéng din
ngudi yéu cdu dén co quan
¢6 trich nhiém cung cdp
thong tin

Tap hop, xir Iy thong tin duge cung cip theo yéu céu (kiém tra bude 2)

Thong bdo gia
han cung cdp
thong tin

v

Cung cép thong tin
(trye tiép/qua mang buu
chinh/qua buu dién/qua

fax, qua email)

Thong béo
tir chdi cung
cap thong tin




Mau sb 01a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

........... , hgay....thdng.....ndm......

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong din)

Kinh guri:. ..o

1. Ho, tén ¢4 nhén yéu ciu cung cap thong tin:

.........................................................

......................................................................

3. 86 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu
cip ngay....... Vo Vi i tai

2. Ngudi dai dién/Nguoi giam ho':

........................................................................

4, NO’I cu tra’:

..............................................................................................

6. Tén vin ban/hd so/tai liéu yéu clu cung cip:

7. Muc dich yéu ciu cung cép thong tin:

.............................................................

8. Yéu cdu cung cép thong tin nay lan thi:

a) Lan déu b) KhaE: vovsausisn, (ghi 16 s6 14n d3 yéu ciu cung
cédp thong tin ¢6 ndi dung néu trén)

9. S6 lwgng ban in, sao, chup vin ban, hd so, tai liéu:

..............................................

10. Phuong thirc nhdn van ban, hd s0, tai HU:........eeveeeeeeeeeee e

0 Nhan tai noi yéu cu cung cép thong tin

o Nhén qua buu dién (ghi ro dia chi nhan):

0 P (Bh T0780 TAR: suusiinssnss s snseennensnempmmssansnss s mmsmmmmen s rme st ety s
O.Nhih quamang dign:tl (ghir6 djachinhand: .....coouisiaiseimimmine e s
0 Hinh thtrc khéc (ghi rd):

11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép can théng tin c6 didu kién):...

...............................................................................

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi 6 ho tén)

' Theo quy dinh ctia bg luat dan sy vé nguoi dai dién, ngudi gidm ho ddi voi ngudi yéu cau
cung cdp thong tin la nguoi chua thanh nién, ngudi han ché ning luc hanh vi dan su, nguoi
mat ndng luc hanh vi dan sw, nguoi ¢6 kho khin trong nhén thirc va lam chu hanh vi..

2 Ghi noi cu tru cua nguoi dai dién/ngudi giam hd.

* Ghi s6 dién thoai, fax, email clia nguoi dai dién/giam ho.



Mau s6 01b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

RRTOPNINY |5 oI OO | 1.1 L SO 1 1 O

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong dan yéu cau cung cap thong tin théng qua t6 chire, doan thé, doanh nghiép)

.........................................

3. 86 CMTND/Thé can cudc cong dAn/HO ChidU.......cc.vveeeeeee e
cAp NgAY ........... d i [ L) SO TP

2. Nguoi dai dién cta t6 chire, doan thé, doanh nghiép':

4. Pia chi tru s¢ clia t chire, doan thé, doanh nghiep: ....vvvveeeeeeeee oo

5.S6 dién thoai®.......oovveeii . SFaXeini sEB-mails

8. Yéu cau cung cip thong tin nay lan th:

a) Lan déu b) Khic: ..ooinins (ghi 15 s6 1an da yéu cdu cung cip
thdng tin ¢6 ndi dung néu trén)

9. S6 lugng ban in, sao, chup viin ban, hd S0, ta HEU: ... .vvvveeeeeeee e

10. Phuong thire nhan vin ban, hd so, 1 U . vvv . eeeeee oo

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghiro ho tén)

' Theo quy dinh ctia B6 ludt dan su vé nguoi dai dién cta td chire, doan thé, doanh nghiép.
? Ghi s6 dién thoai, fax, email cta ngudi dai dién yéu ciu cung cip thong tin.

2 Nguoi dai dién ky, ghi rd ho tén va dong dau cua td chtre, doan thé, doanh nghiép do.



Mau sb 02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI' Poc lap - Tw do - Hanh phic
[ —— o SRR " I, (< O |, SR

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN 2

Tén co quan/don vi dau moi cung cép thong

Tiép nhan Phiéu yéu cau cung clp thong tin ciia Ong/BA%: ......vvveeeeeoeeoeeoo
86 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu
cip ngdy......... Joviiininnn i R———————————————————

......................................................

L L o 1

S6 dién

thoai: .....covvviininnnnn, 2 < Brailscovnensumnnmenasmmnnenae
Y€u cau cung cap van ban/ho SO/AT LIEU: .........iiue i
Hinh thirc cung cap thOng tin: ............oooiiiiiiir i
Vin ban kém theo Phicu yéu cau cung cép thong tin gom
T S———————————————
e R T
. [————————————————————————————————— U
Vao 86 theo dai cung cép thong tin theo yéu cau, Quyén sb:.../nam.........

SO thir tyr..........

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén)

"Trudng hop co quan cung cép thong tin phan cong don vi diu méi

? Phiéu tiép nhan yéu cdu cung cép thong tin dugc 14p thanh 2 ban; mot ban Iuu tai co
quan/don vi dau méi cung cap thong tin, mot ban giao cho ¢4 nhan, té chirc yéu cdu cung
cap thong tin.

3 Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cdp thong tin cho cong déan thong qua to
chire, doan thé, doanh nghiép.

% La nhitng vian ban kém theo trong trudng hop cung cip thong tin ¢6 diéu kién.



MAu s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI' Déc lap - Tw do - Hanh phiic
. L —— { s ey, NEAY ... thdng ... ... nAM... ... ...

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

...........................................................................................

Tén co quan/don vi dau mdi cung cap thong tin:

...................................................

Nhan dugc dé nghi cta Ong/Ba’;

S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu

.......................................................

cap ngay...... | —— L
IO TS s om0 3 5 T S SRS
S6 dién thoai:...........vvvvvvvennnnnn, L T EIAIl siisiisssommnromsmnnsnnmmmsnns
Yéu cau cung cAp VAN bAN/hS SOMAT TBU: ......vveeeeeeees e

Co quan/Don vi dau mdi cung cip thdng tin thong bao vé viéc cung cip thong tin do
Ong/Ba yéu cau nhu sau:

Hinh thire cung cAp thONG tiN: .........eeeeeeeee oo

Pia diém cung cp thong tin (trong trudng hop cung cip thong tin tai tru s¢ co quan cung
CAR TR 1o soewnmmssenorns s oo A S T SR B e

Chi phi cung cp thong tin (NEU COY: ......vvveeeeereeeee e
Phuong thirc thanh toAn (NEW CO): ......vvvvveeiesieeeeeee oo
Thoi han thanh t0An (NEU CO): ...vvvvvveeeeeeeee e e e e
SIS O L g ——————————— SRR
THU TRUONG CO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN

(K, ghi rd ho tén, dong ddu co quan/dan
vi dau moi cung cdp théng tin’)

' Truong hop co quan cung cAp thong tin phan cong don vi dédu méi.

> Tén ciia nguoi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dén thong qua to
chire, doan thé, doanh nghiép.

3 Trudng hop don vi daL} mdi cung cép thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con
dau cta co quan cung cap thong tin.



Maiu s6 04

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI' Déc lap - Tw do - Hanh phic

s [ovirinnn. cosswaisiviny R s wusswsavan ERGPA s svan 7 R,

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Kinh gui:

........................................................................................

Tén co quan/don vi ddu méi cung cap thong tin:

Nhén dugc Phiéu yéu cau cia Ong/Ba’;

SH CMTND/Thé cén cude cong )
AANHG Chi UL .. cvt ittt cap
ngay......./ coooooenn.. R 7 B

N(ri cu tra:

................................................................................................

Yéu cdu cung cdp vin ban/hd so/tai ligu:

.............................................................

Ngay/thdng/nam nhan Phiéu yéu ciu:

...............................................................

Co quan/Bon vi dau mdi cung cép thong tin thong béo vé viéc gia han cung cap thong tin do
Ong/BA YEU CAU VI 1Y d0.1vvveiiiiiiieeeeeeeeeee oo,

Thoi gian gia han cung cAp thONE ti:..........covvviiiie i

Thoi gian cung cap thong tin sau khi gia han: ...........coooviiiii e

THU TRUONG CO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi r6 ho tén, déng dau co
quan/don vi dau mo; cung cdp théng
tin )

' Truong hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi ddu méi.

2 Tén cia nguoi dai dién trong truong hop cung cép thong tin cho cong dan théng qua td
chire, doan thé, doanh nghié€p.

3 Trudng hop don vi dau mdi cung cap thong tin khong c6 con ddu riéng thi st dung con
dau ctia co quan cung cap théng tin.



Mau s6 05

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOT' Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
B8 s fovansonrs  smsssssess BRI cuoscsivarssse BIANG cuuisensn FlIMisrinarsic
THONG BAO

TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh guri:

.........................................................................

Tén co quan/don vi dau mbi cung cap thong tin:

i g A A ) A %2
Nhén duoc Phiéu yéu cau ctia Ong/Ba™:

............................................................

S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu .................. cip ngay...... [oo.....  ——

1 S —

INOT CU TITL ettt
S6 dién thoais.........vveevvreeen, E B s oG s Email:.......ooooiiiiiiiiins

Yéu cau cung cip van ban/ho so/tai liéu:

.............................................................

Ngay/thdng/ndm nhan Phiéu yéu ciu:

Co quan/Don vi ddu méi cung cép thong tin thong bdo vé viéc tir chdi cung cép thong tin do
Ong/Ba yéu cau vi ly do

...................................................................

THU TRUONG CO QUAN/PON VI
DPAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau co
quan/don vi dau moz cung cdp théng
tin )

' Truong hop co quan cung cép thong tin phan cong don vi dau mdi.

? Tén cla nguoi dai dién trong truong hop cung cdp thong tin cho cong dan thong qua tb
chirc, doan thé, doanh nghiép.

TrLr(mg hop don vi dau mbi cung cAp thong tin khong c6 con déu riéng thi sir dung con
dau clia co quan cung cip thong tin.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

........... , hgay....thang....ndm... ...
VAN BAN CHAP THUAN !
TR oomnmeemennmon e s S R S A S S e

S6 CMTND/Thé can cude cong

dAN/HO ChiU ..o CAP. e,
HEAY souniaan ! L [oviianann. - { RS TR.

e B0 5 o0 RIS —————————————
S6 dién thoai:.................... Fax.......ooovne Bl v commammsnmnvinssspnssmss s

La chu so hitu bi mat kinh doanh/La chi s¢ hitu thong tin lién quan dén bi mat doi song

riéng tu, bi mat cd nhan/La thanh vién cta gia dinh c¢6 thong tin lién quan tai vin ban/ho

so/tai liéu:.........
Pong y dé Ong/Ba:

........................................................................................

S6 CMTND/Thé cin cude cong '
AAN/HO ChI&U. ... cap

.................................................................................................

.................................................

E)u'qc tiép can thONg tin. ... tai vin ban/hd so/tai liéu
néu trén.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xdc nhan chit ky ciia nguoi chap (Ky va ghi ré ho tén)
thudn)
Ghi chu:

1. Truong hop vén béan chip thuén ca td chire, doanh nghi¢p thi nguoi dai dién ky, dong
déu ctia td chire, doanh nghiép d6 ma khong can x4c nhén cua Uy ban nhan dan cap xA.

2. Co quan cung cap théng tin ¢ thé tach thanh 03 mAu vin ban chap thuin tuong ung voi
tirng truong hop tiép can thong tin c6 didu kién.

' Danh cho trudng hop tiép can thong tin c6 didu kién theo quy dinh tai Didu 7 Ludt tip can
thong tin.



